УТВЕРЖДАЮ

Директор МАОУДО «ДШИ №15»

_______________Мамзер Н. О.

«_____»______________2016г.

План работы 
МАОУДО «ДШИ №15» на сентябрь

1. Учебно-воспитательная работа

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	01-

11.09.
	09:00-18:00
	Утверждение учебных планов, нагрузки преподавателей, тарификация.
	кабинет 
завуча
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.

	01-11.09.
	
	Утверждение календарно-тематических планов.
	кабинет

завуча
	Тимофеева Л. Р.

	12.09.
	09:40
	Утверждение учебных планов в УКС и МП.
	УКС и МП
	Тимофеева Л. Р.

	13.09.
	14:00
	Сдача тарификационных списков преподавателей в ЦБ УКС и МП.
	ЦБ УКС и МП
	Тимофеева Л. Р.

	14.09.
	09:00-18:00
	Утверждение расписаний групповых и индивидуальных занятий на I полугодие.
	кабинет

завуча
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.

	14.09.
	10:00, 14:00
	Концерт самостоятельно выученных пьес учащихся класса «Фортепиано».
	концертный зал ДШИ №15
	Овчинникова У. И.

	15-21.09.
	
	Утверждение индивидуальных планов учащихся на I полугодие.
	кабинет

завуча
	Тимофеева Л. Р.

	2. Педсовет

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведение
	Ответственный

	22.09.
	12:00
	Перспективы работы школы в 2016-2017 учебном году. Цели и задачи нового учебного года. 
	кабинет №26
	Мамзер Н.О. 

	3. Руководство и контроль

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведение
	Ответственный

	01.09.
	12:30
	Инструктаж молодых специалистов и вновь принятых на работу преподавателей о ведении школьной документации.
	кабинет

завуча
	Тимофеева Л. Р.

	02.09.
	12:30
	Инструктаж по охране труда на рабочем месте. Соблюдение правил и норм санитарно- гигиенического режима в школе.
	кабинет

№ 26
	Мамзер Н. О.



	05.09.
	14:00
	Совещание при директоре на тему «Вопросы тарификации преподавателей. Итоги набора контингента на 2016-2017 учебный год».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.



	12.09.
	12:30
	Совещание при директоре на тему «Утверждение плана работы школы на 2016-2017 год».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.



	19.09.
	12:30
	Совещание при директоре на тему «Анализ итогов поступления выпускников школы в средние и высшие учебные заведения культуры и искусства в 2016 году».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.

	21.09.
	12:30
	Заседание Методического совета школы по теме «Методическая работа школы в 2016-2017 учебном году».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.



	4.Методическая работа

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведение
	Ответственный

	05.09.
	12:00
	Заседание методической секции общеэстетического отделения (дошкольники) на тему 

«Работа над учебно-методическим комплексом в 2016-2017 учебном году».
	библиотека
	Ушакова Н. В.

Чумина Н. В.

	05.09.
	13:00
	Заседание методической секции хореографического отделения

по теме «Работа над учебно-методическим комплексом в 2016-2017 учебном году».
	кабинет

№ 32
	Исаева А. А.

	06.09.
	11:30
	Заседание методической секции театрального отделения по теме «Работа над учебно-методическим комплексом в 2016-2017 учебном году».
	театральная студия
	Рящина А. В.

	06.09.
	12:00
	Заседание методической секции оркестровых классов музыкального отделения по теме «Работа над учебно-методическим комплексом в 2016-2017 учебном году».
	концертный

зал
	Федорцова И. В.

	06.09.
	13:00
	Заседание методической секции класса «Фортепиано» музыкального отделения по теме «Работа над учебно-методическим комплексом в 2016-2017 учебном году».
	кабинет

№ 11
	Овчинникова У. И.

	06.09.
	17:00
	Заседание методической секции класса «Академический вокал» музыкального отделения по теме «Работа над учебно-методическим комплексом в 2016-2017 учебном году».
	кабинет

№ 25
	Байрамгалина О. Ю.

	5.Конкурсы

	Сроки
	Уровень (городской, областной и т.д.) название 
	Количество участников
	Ответственный
	Примечание

	-
	-
	-
	-
	-


6.Работа с родителями 
	Дата
	   Место
	          Форма
	Ответственный
	Примечание

	с 02.09 по 20.09
	Концертный зал 


	Родительские собрание «Правила внутреннего распорядка. Организация самоподготовки учащегося»
	Зав. отделениями
	Время проведения 18:30

	до 20.09
	школа
	Выявление малообеспеченных семей и предоставление льгот по оплате для самоокупаемых групп
	Тимофеева Л.Р.
	


7.Концертная деятельность  
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответствен-

ный
	Кол-во

участников
	Кол-во

зрителей

	01.09
	10:00

11:00
	Участие в праздничных программах, посвящённых Дню знаний «Здравствуй, школа!»
	ГКШИП, 

СОШ № 10,17, 84


	Павлюк О.А.


	46
	500

	01.09.
	12:00
	День открытых дверей для учащихся 1 классов СОШ №10. Экскурсия по школе и концерт «Давайте познакомимся». 
	школа
	Павлюк О.А.


	9
	35

	18.09.
	11:00-12:00
	Участие в концертных мероприятиях, посвященных Единому дню голосования
	СОШ № 10, 7, 82
	Павлюк О.А.


	65
	130


8.Работа по профориентации.

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответствен-

ный
	Кол-во

участников
	Кол-во

зрителей

	02-11.09.
	09:00-18:00
	Формирование списка одарённых детей на отделениях школы. Составление плана работы с перспективными учащимися.
	классы
	Тимофеева Л. Р., 

зав. отделениями
	
	

	02-15.09.
	09:00-18:00
	Формирование списка выпускников, планирующих в 2017 году поступление в средние и высшие учебные учреждения культуры и искусства.
	классы
	Тимофеева Л. Р., 

зав. отделениями
	
	

	19.09.
	12:30
	Совещание при директоре на тему «Анализ итогов поступления выпускников школы в средние и высшие учебные заведения культуры и искусства в 2016 году».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.
	
	

	19.09.
	12:30
	Утверждение плана работы с кураторами на 2016-2017 учебный год.
	кабинет директора
	Тимофеева Л. Р., зав. отделениями
	
	


9. Информационное обеспечение 

	Дата
	Время
	Мероприятие
	      Место 

 проведения


	Ответственный
	Кол-во

штук

	сентябрь
	
	Работа со школьным сайтом.

· Информация о мероприятиях, посвященных Дню знаний; 
· Подготовка школы к новому учебному году. Итоги ремонта;
· Информация о проведении концертных мероприятий;
· Обновление информации в разделах «Сведения об образовательной организации», «Отделения», «План работы», «Галерея преподавателей»
	www.artkem.ru
	Павлюк О.А.


	

	         10.Юбилейные даты – 

	         11. Хозяйственная деятельность


	Дата
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	31.08  
	Составление графика работы обслуживающего персонала на сентябрь 2016г.
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М.

	01.09 – 15.09  
	Работа с документами по платежам:

· аварийно-техническое обслуживание инженерных сетей

· коммунальные платежи

· вывоз мусора

· услуги связи

· дезинсекция, дератизация

· техническое обслуживание АПС

· техническое обслуживание компьютерной техники

· услуги ЦБ УКС и МП

· обслуживание системы мониторинга АПС

· абонентское обслуживание закупок
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О.,

Надымова Н.М.

	01.09 – 30.09  
	Учет и списание основных средств и материалов
	ДШИ № 15
	Дорохова Л.М.

	15.09 – 16.09  
	Составление и сдача в ЦБ табеля учета рабочего времени АХП за сентябрь
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М.

	ежедневно
	Осмотр здания на предмет пожарной безопасности, охраны труда, антитеррористической защищенности
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М., Дорохова Л.М.,
дежурные

	1 раз в неделю
	Контроль за работой приборов учета расхода энергоресурсов
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М. 

	30.09
	Анализ потребляемого объема энергоресурсов в сравнении с предыдущим месяцем в натуральном выражении
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М.


	01.09– 30.09
	Оплата за ремонт фасада здания – 200 000 руб.
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О., Надымова Н.М.

	01.09– 30.09
	Приобретения:
- канцтовары – 3 000 руб.

- хоз. товары – 4 000 руб.
- вода питьевая – 13000 руб.
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О., Надымова Н.М.


12.Формирование межотраслевых связей 

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответственный
	Кол-во

участн.
	Кол-во зрит.

	01.09
	10:00

11:00
	Участие в праздничных программах, посвящённых Дню знаний «Здравствуй, школа!»
	ГКШИП, 

СОШ № 10,17, 84


	Павлюк О.А.


	46
	500

	01.09.
	12:00
	День открытых дверей для учащихся 1 классов СОШ №10. Экскурсия по школе и концерт «Давайте познакомимся». 
	школа
	Павлюк О.А.


	9
	35

	18.09.
	11:00-12:00
	Участие в концертных мероприятиях в Единый день голосования
	СОШ № 10, 7, 82
	Павлюк О.А.


	65
	130


