Утверждаю

  Директор ДШИ №15

                                                                          _______________ Н.О. Мамзер 

                                                                           «____»________________2016г.

План работы  

МАОУДО «ДШИ № 15» на август

1. Учебно-воспитательная работа

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	15.08-22.08.
	10.00-17.00
	Составление расписания групповых занятий на всех отделениях.
	учебные кабинеты
	Тимофеева Л. Р.

	15-26.08.
	10.00-18.00
	Приём документов на предпрофессиональные и общеразвивающие программы. Дополнительный набор учащихся.
	кабинет завуча
	Тимофеева Л. Р.

	26-29.08.
	17.00-19.00
	Прослушивание, собеседование и отсмотр поступающих на предпрофессиональные программы.
	учебные кабинеты
	Тимофеева Л. Р.

	29.08.
	10.00-17.00
	Перекличка учащихся 2-8 классов всех отделений.
	учебные кабинеты
	Тимофеева Л. Р.

	2. Педсовет

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	30.08.
	12.00
	Реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных и общеразвивающих программ в рамках ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	кабинет № 26
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.

	3.  Руководство и контроль

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	15.08.
	12.30
	Совещание при директоре на тему «О подготовке к началу учебного года. Распределение управленческих функций между членами администрации, руководителями отделений».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.

	22.08.
	09.00
	Совещание при директоре на тему «Утверждение расписания групповых занятий и учебных планов дополнительных общеобразовательных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет директора
	Мамзер Н. О.

Тимофеева Л. Р.

	4. Методическая работа

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	17.08.
	10.30
	Заседание методической секции музыкального отделения (класс «Фортепиано») по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

 Овчинникова У. И.

	17.08.
	14.00
	Заседание методической секции музыкального отделения (оркестровые классы) по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

Федорцова И. В.

	18.08.
	10.30
	Заседание методической секции музыкального отделения (хор, «Эстрадное пение», «Академическое пение») по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

Байрамгалина О. Н.

	18.08.
	14.00
	Заседание теоретической методической секции по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

Федорцова И. В.

	19.08.
	10.30
	Заседание методической секции хореографического отделения по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

Исаева А. А.

	19.08.
	14.00
	Заседание методической секции театрального отделения по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

Рящина А. В.

	22.08.
	10.30
	Заседание методической секции общеэстетического отделения по теме «Утверждение плана работы секции и учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.

Ушакова Н. В.

Чумина Н. В.



	24.08.
	14.00
	Заседание Методического совета школы по теме «Утверждение учебных программ на 2016-2017 учебный год».
	кабинет № 28
	Тимофеева Л. Р.



	5. Конкурсы

	Сроки
	Уровень (городской, областной и т.д.) название 
	Количество участников
	Ответственный
	Место проведения

	-
	-
	-
	-
	-


6.  Работа с родителями 

	Дата
	   Место
	          Форма
	Ответственный
	Примечан.

	26-30.08.
	концертный зал ДШИ №15
	Родительские собрания на общеэстетическом отделении (дошкольники, 19 групп).
	Ушакова Н. В.

Чумина Н. В.
	18:00

19:00

	30.08.
	кабинеты школы
	Собрание для родителей учащихся 1-х классов.
	Тимофеева Л. Р.
	18:30


 7. Концертно-просветительская деятельность  

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответствен-

ный
	Кол-во

участн.
	Кол-во

зрителей

	28.08.


	уточняется
	Участие в концертной программе, посвященной Дню шахтера 
	ОБК разреза «Черниговский», г. Березовский
	Павлюк О.А.
	20
	500

	28.08.


	уточняется
	Участие в хоровом фестивале ко Дню шахтера
	Площадь Советов


	Павлюк О.А.
	50
	1000

	28.08.


	уточняется
	Участие в концертной программе на Губернаторском приеме, посвященном Дню шахтера
	Администрация КО
	Павлюк О.А.
	18
	600


          8.  Работа по профориентации.

	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответствен-

ный
	Кол-во

участников
	Кол-во

зрителей

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


9.  Информационное обеспечение 

	Дата
	Время
	Мероприятие
	   Место 

 проведения
	Ответствен-ный
	Кол-во

штук
	
	

	август
	
	Работа с школьным сайтом:

· Размещение информации о наборе на новый учебный год;

· Размещение информаций по проведению концертов, посвященных Дню шахтера;

· Работа по обновлению информации на сайте школы.
	 www.artkem.ru 


	Павлюк О.А.


	
	
	

	10.  Юбилейные даты -


	11. Хозяйственная деятельность

	Дата
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	29.07  
	Составление графика работы обслуживающего персонала на август 2016г.
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М.

	01.08 – 15.08  
	Работа с документами по платежам:

· аварийно-техническое обслуживание инженерных сетей;
· коммунальные платежи;
· вывоз мусора;
· услуги связи;
· дезинсекция, дератизация;
· техническое обслуживание АПС;
· техническое обслуживание компьютерной техники;
· услуги ЦБ УКС и МП;
· обслуживание системы мониторинга АПС;
· абонентское обслуживание закупок.
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О.

	01.08 – 31.08  
	Учет и списание основных средств и материалов
	ДШИ № 15
	Дорохова Л.М.

	15.08 – 17.08  
	Составление и сдача в ЦБ табеля учета рабочего времени АХП за август
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М.

	ежедневно
	Осмотр здания на предмет пожарной безопасности, охраны труда, антитеррористической защищенности
	ДШИ № 15
	Дорохова Л.М.,
дежурные

	1 раз в неделю
	Контроль за работой приборов учета расхода энергоресурсов
	ДШИ № 15
	Дорохова Л.М. 

	01.08– 10.08 
	Текущий ремонт помещений силами сотрудников школы
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О. 

	01.08– 20.08 
	Капитальный ремонт фасада здания работниками подрядной организации
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О. 

	30.08
	Анализ потребляемого объема энергоресурсов в сравнении с предыдущим месяцем в натуральном выражении
	ДШИ № 15
	Надымова Н.М.


	01.08– 31.08 
	Приобретения:
- канцтовары – 10 000 руб.

- хоз. товары – 10 000 руб.
- моющие – 5 000 руб.
- шторы, жалюзи – 42 000 руб.
	ДШИ № 15
	Мамзер Н.О.


12. Формирование межотраслевых связей 

	Дата
	Время
	Мероприятие
	     Место

проведения
	Ответствен

ный
	Кол-во

участн.
	Кол-во зрит.

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


